
 

 
 
Buchhalter (in), Lohnverrechnungskenntnisse von Vorteil 
(Teilzeit 12-15 Wochenstunden) 
 
Wir betreuen kleine und mittelständische Unternehmen aller Rechtsformen aus den unterschiedlichs-
ten Branchen. Außerdem zählen Freiberufler sowie Privatpersonen z.B. mit Immobilienbesitz zu unse-
ren Klienten. 
 
Als Dienstleistungsunternehmen sind vor allem unsere Mitarbeiter ein Teil unseres Erfolges. Wir suchen 
für den Bereich der Buchhaltung eine engagierte und zuverlässige Persönlichkeit zur Erweiterung unseres 
Teams. Unser Betriebsklima ist getragen von gegenseitiger Wertschätzung und Kollegialität!  
 
Ihr Aufgabenbereich: 

 Führung von monatlichen Buchhaltungen 
 Erstellung von Monats- und Quartalsabschlüssen inkl. UVA 
 Mithilfe bei der Erstellung der monatlichen Lohn- und Gehaltsabrechnungen unserer Klienten 
 Kommunikation mit unseren Klienten, den Behörden und Ämtern 

 
Ihr Profil: 

 Erfolgreich abgeschlossene kaufmännische Ausbildung (HAK, HLW) 
 Buchhalterprüfung, Praxis von Vorteil 
 Lohnverrechnungskenntnisse von Vorteil 
 Gute steuerliche Kenntnisse bzw. Interesse und Lernbereitschaft für diesen Bereich 
 Sehr gute EDV-Kenntnisse (MS Office, BMD 5.5, BMD NTCS) 
 Hohe Team-, Kommunikations- sowie Organisationsfähigkeiten 
 Gewinnendes und kundenorientiertes Auftreten 
 Selbständige Arbeitsweise 

 
Unser Angebot: 

 Ausbildung zum/r diplomierten Lohnverrechner/in möglich 
 Moderner Arbeitsplatz im Zentrum von Enns mit guter öffentlicher Verkehrsanbindung 
 Abwechslungsreiche und herausfordernde Tätigkeit 
 Gezielte Aus- und Weiterbildung 
 Kollegiales und mitarbeiterorientiertes Arbeitsumfeld 

 
Ihr Einsatz lohnt sich! Das KV-Mindestgrundgehalt beträgt € 22.500 brutto pro Jahr (1. Berufsjahr, auf 
Vollzeitbasis). Je nach Qualifikation und Persönlichkeit mit entsprechender Überzahlung. 
 
Wir freuen uns auf Ihre aussagekräftigen Unterlagen an: 
Kanzlei Riemer, Kaltenbrunnergasse 1, 4470 Enns. 


